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PROJETO DE RESOLUCAQ N2 003/25

Dispde sobre autorizatdo de viagens =
concessdo de didrias para vereadores e
-servidores no amblto da Camara Municipal
de Bocaina de Minas.

Art. 12, As autorizagbes de viagens e respectivas diarias deverao ser concedidas € pagas soments
para vereadores e sgrvidoras efetivos e comissionados da Camara Municipal de Bocaina de Minas, a
titulo de Indenizac3o das despesas de zlimentacdo e hospedagem, desde que prévia e formaiments
autorizada pelo Presidente dz Mesa Diretora da Camara Municipa! de Bocaina de Minas.

§ 12, Aos servidores somente serdo concedidas autorizagdes de visgens-e concessdes de diarias
guando se desiocarem 2 servico do Legisiativo Municipal, congressos, simpésios, cursos,
rreinamentos de aperfeicoamentos ou outras atividades de Interssse ¢ Inerente 3s atividades da
Camara Municips| de Bocaing de Minas.

6 22, Aos vereadores, no Ambito de suas prerrogativas € sempre com vistas ao Interesse publico,
serdo concedidas autorizagdes de viagens e concessdes de diarias para o desenvolvimento de suas
auividsdes; a servigo do Legislative Municipal, em missdes harménicas com o Exscutivo, ou mesmo
da comunidade = sociedade civis;, cabendo aqui a total transparéncia e demonstrac3o de evidente
Interesse da coletividade.

Art. 29. As sollcitagBes de viagens deverao ser efetuadas atraves de memorando 3nexo & esta
resolucdo, cbedecendo os seguintes prazos.

| = 01 (um) diz Gtil do iniclo do deslocamento quando for realizado através de velculo oficiai ou
ransporte coletivo rodoviario;
11-02(doisidias Gtels do Infclo do deslocamento quando for realizado por transporte aéreo.

Art. 3% A aquisicdo de passagens aéreas, reservas em hotéis ou outras despesss que sejam
custeadas pela Camara, devem ser reallzadas pelo Setor de Compras, seguindo os procedimentos
usuais = tegalmente exigidos pela Administragao Publica,

Paragrafo unico. Quando o requerente cancelar 3 visgem € 3s passagens adreas e raservas g
hespedagem estivem pagas, 0 Mesmo davera pagar arcar com os custos.

Art, 42 As solicltaclies de viagens com deslpcamentos & partir da sexts falra, bem CcoMmo as gue
incluirem sabados, domingos e feriades, somente deverdo ocorrer ne absoluto Interesse publico &
ser acompanhadas da justificativs que stendam ao interesse e finalidade da Cadmara.

Paragrafo Unico. Quando as solicitagdes de viagem tiverem como tarme Inicial de deslocamento
horério fora do expediente de funcionamento do Legislativo Municipal, serd necessdria a exposigio
de motivos que comprovem a necessidace do horario solicitado,
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Art. 5% As realizaches de visgens emergenciais, somente poderdo ocorrer mediante
convocaqﬁp/a.utorizacéo de superior direto, quando se tratar de servidoras, ou do Presidente
quando se fratar de veresdor, sendo necessaria a comprovagio de interesse do Legtslatiw;
municipat ou circunstancia manifestadaments impravisivel,

Art. 6%, Qu‘apdu for necessdria = utllizaco de veiculo oficial da Camara, terd autorizagdo para
direc3o do mesmo o vereador devidamente hahilitado, o servidor devidamente habilitado.

Pardgrafo unico. Em caso de infracoes de transito ocasionadas por culpa exclusiva do condutor ©
mesmo sera respansavel pelo pagamento da mesma.

Art. 79, O pagamenta da diariz dar-se-3 até o dia (til anterior 3 viagem, por sistema praprio para
ete fim & com o respectivo empenhgo prévio, devidamente autarizado pelo Presidente.

Art B2 As difrias serdo repassadas antecipadamente a0 inicio da viagem, de uma sC vez, a0
verezdor ou servidor, exceto nas seguintes situagoes!

\~Durante 3 viagem |4 Iniciada, na hipdtese de emergéncia, nos termas do art.5¢ desta Resolug2o;
|| — Parceladamente, se a viagem se estender por periodo superior 3 10 (dez) dias, mas sempre
antes de expirado o periodo |& contemplado pela autorizag3o concessiva das diarias Iniciais.

Art. 99, O valor ds didriz para garantir 3 coberturs das despesas de visgem sera de acorda com @
tahela abaixo:

| — locals exceto capitais e distrito federal RS 124,44 [cento € vinte quatro reais  quarania €
quatro centavos) para vereadores e RS 115,00 {cento @ quinze reais) para demais servidores,

(| — Belo Horizonte RS 331,84 ( trezentos e trinta & um reais e oltenta e qQuatro centavos)
para yereadores € RS 310,00 (terzentos & cez reals) para demais servidores,

IIl = Brasilia & demals capitals RS 413,76 (quatrocentos e treze reaos e setenta € 52is
cemtaves) para vereadores e RS 390,00 (trezentos e noventa reals) para demais servidores.

paragrafo Gnice, O valor da diatla previsto nesta Resolugéo poders ser atualizado por indice oficial,
atraves de Portaria expedida pelo Presidente da Camara, decorridos © prazo minime de 12 (doze)
meses da publicagdo dests, considerando ¢como indice a INPC (Indice Nacional de Preqos: 3o
Consumidor) ou outro que venha substitul-lo.

Art. 10, Somente o Presidente da Camars, em afetivo exercicio do cargo, M funcio de ordgnador
de despesas; tem autor|dade para a‘autorizacao de viagens e consequente concessao de diarias.

Paragrafo Unico, Nao obstante das normas aqul estabelecidas, poderd 0 Presidente valer-sg de

tonsultas aos Departamentos luridico, Administrativo ou Controle Intarno da Casa para a concessao
e aiaiias.

Art.11, N3o sera concedlda didria:

|-para perioda de desiocamento Inferior & & (seis) haras,

li=dentre dos limites-do Municipio de Bocaina de Minas, independente de distincia e periodo de
deslocamento, excelo pars o sarvidor responsavel peia condugda do veiculo oficial, sendo e55€
lotado para tal fung3o.
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Art, 12. A autcorizagaoe de viagens e concessao de digrias fica condicionada, além da sutorizagdo
prévia do Presidente e dotagdo orcamentdria suficients, a0 preenchimento dos requisitos pravistos
nesta Resolucao, sendo o requisitante o principal responsavel pela prestacdo de contas. '

Art.13.0 requisitantz da viagem deveré prastar contas até 8 (olto) dias Utels apos o retorno com a
descricSo dos resultados obtides de maneira ciara e objetiva

§12. Quando necessario, a efetiva realizacio da visgem deverd ser comprovada mediante
apresamagio de um dos documentos relacionados abaixo, que serdo anexados ao Relatorio de
Vizgem), que visern confirmar:

| =0 deslocamenio:

a) Bilhete de pedagio, notas de sbastecimento ou estacionamento; ou

b) Bilhete de passagem guando © meio de transporte utilizatdo for o coletivo; ou
¢) Comgprovante de embarque em se tratando de transporte aereo; ou

d) Outrosdocumentos cablveis; conforme a natureza da viagem.

Il =2 estada ne local de-destino:

z] Fotocopia de ata de presenga em reuniso/missdo ou deciaragdo emitida por unidade
administrativa, oficio de apresentacao, lista de frequéncia, certificado de participagan em
cursos, semindrios foruns € eventos sfins,

b) Outres documentos cabiveis, conforme natureza da viagem.

§ 22, C3s0 nag Ocorms 2 prastacao de contas, ficam os servidores & ou vereadores impedidos de
realizarem outras Viagens.

Art. 14, £ obrigatéria a restituigdo Integral das diarias cansideradas indevidas, em até 02 (dois) dias
Utels, por meio de deposito identificado em agéncia e conta bancariz oficial da Camara Municipal
ds Bocaina Ge Minas, sem prejuizo da competente responsabllidade administrativa, ewvll oy
criminal.

§ 19. S3o0 considersdas indevidas e sujeitas @ devolugBo 20S cofres publices, as disrias cujas
prestagbes de contas nao forem realizadas nos termos desta resolugdo, assim caracterizadas
squelss:

| =N30o 3presentadas no prazo regulamentar;

|I=Com documentacao Incompleta, guando exigida; )
Il ~Em que a documenta¢so apresentada nao oferscer condicdes a comprovagao do
deslocamentio

§ 22, No cas0 de retorno antecipado ou de qualquer circunstancia que tenha levado & nao

rosllzacao da viagem, deverd ser restituido © saldo ou 4 rotalidade das didriss no prazo astabelacido
ne caput, a contar da data do seu retorne ou da data que devera Lé-1a iniciado, conforme o caso

Art. 15, Quando o desiocamento autorizado for realizade sm veiculo oficial, cu particular as
despesas com abastecimento, astacionamento e peddgio poderdo ser rezsarcidas, mediante
sprasentacdo de documentos legais, contando o CPF do responsével, placa do veiculo = dats do
emissdo.

Art. 16. As despesas decorrentas desta Resolucdo correrdo por conta de dotaghbes argamentarias
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proprias do orgamento vigente, devendo flcar consignadas nos orgamentos subsequentes.

Art.17.Revogadas as disposicies em contrario, entrando esta resolucin na dats de sua publicacao.

Salas das Sesses 12 de marco de 2025.

v r z..- _—
Tania a:;m\l Sim ma de Souza

Presidente Viea-Prasidan
l/-——

Vani da Siiva

Anexo |
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MEMORANDO PADRAO PARA SOLICITAGAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Memorando n°. / -

de de

o

A Presidéncia da Camara Municipal de Bocaina de Minas
Assunto: Concessao de diarias e/ou passagens, e pagamento de taxa de Inscricao
Solicitamos concessao de diarias e/ou passagens, bemn como pagamento de Taxa de

Inscrigdo (quando houver), com 3 finalidade de apoiar o desenvolvimento de atividades
institucionais que exigem deslocamentos de pessoal.conforme dados abaixo:

DADOS DO SOLICITANTE

 BENEFICIARIO/PROPOSTO:(nome completo)

CPF: RG: Daia de Nascimento: /7
\ C’Semidm].j Vergador
| - — e —— —t —_— —_— — I ——— ——————
CARGO/ FUNCAD! LOTAGAD:

\TELEF();& - EMAIL

SANCD ABENCIA: CONTA: [T ~&opossu conta corrente

b— e —————————— Sy
| Bata:

INFORMAGOES DA VIAGEM

TIPO DE VIAGEM TIPO DE SOLICIT. ACLO

[acional_Internacional  Clpiarias Passagens_ Didrias e Passagens

MOTIVO DO AFASTAMENTO(ObS. Anaxar todos of documentas que Comprovenn a atividade prevista)

INFORMAGOES DO EMPENHO DAS PASSAGENS E DIARIAS {Obrigatdrio)

Numm!s)t_tzfm_peng(s:den_qqaﬂ - e

PERIODO AFASTAMENTO prom——
[ROTEIRO/TINERARIO): I e B e

sdiimwesfs) e Empenhals) de Dibrios: . - I

il _ DRIGEM. T T GESTING
HORA CIDADE
_ ODADE _ giamiEs
DIA/MES. | cajpa | ot T i
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T v ieuto Oficial
MEID DE TRANSPORTE/IDA I Kkses [ Rodouseio . ™ veiculo Prépric

[— Veiculo Oficial s
MEID DE TRANSPORTE/VOLTA: i 2dren ™ Rodoviatio o ™ veiculo Pedpric

TAXA DE INSCRIGAO (Obrigatérioanaxar Termo de Referéncia para pagamento da Taxa de Inscrigio, observand:
prazo minimo de B0 (sessenta) dias antes da data final de pagamenta)

Solicitag3o de Pagamento de Taxa de Inscrigdo

[Isiml_INgo

JUSTIFICATIVA: OBRIGATORIO
/ JUSTIFICATIVA: [VIAGEM EM FINAL DE SEMANA QU FERIADO):

v

7 JUSTIFCATIVA(VIAGEM COM INICIO OU TERMINO EM CIDADE DIFERENTE DA QUE O PROPOSTO ESTA EM EXERCICIO))

aasa;v;clo: \erificor oc;mn & anexar as informagaes nezessarios
[ ASSINATURA E CARIMEO DO SOLICTANTE AUTORIZACAD DA PRESIDENCIA

VIAGEM REALIZADA COM A COTA DO CALEGIADD

™ sm T nio

|
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QATA: [/ 1

| Ass. doSaollcitante

Ass, pRESIDENTE
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JUSTIFICATIVA

Prezados Versadores,

Seguindo os objetivos ¢ trabalhos da nova Mesa Diretora , apresentamos. o Projeto de Resalugso

que dispde sobre 3 autorizagdo de viagens e concessao de didrias no ambite da Camara Municipal
de Bocalna de Minas.

O presente projeto, além de tratar a matéria de forma mais complsta e detallada, também vem

suprir = falta da mesma, pois 8 tet anterior utilizads pels Cadmara ndo € o Instrumento correto para
tal,

Cam 7 alteragso em tela, busca-se excluir todos Os pontos que possam causar interpretacaes
distorcidas e que fujam 2o Interesse plblico nas aatorizacdes de viagens e concessdes de diarias no
Leglulativo Municipal.

Na pportunidade, também estamas propondo o valor-atualizado para as didrias, fruto de estudo
madio entre municipios mineiros de porte parecido com o nossa

Vaie dastacar, que o Tribumal de Contas do Estada do Estado de Minas Gerais —TCEMG, em sessio
do Tribunal Pleno, ja manifestou na Consulta n2 748.370, o entendimento de que as diarias &
stuaimente o Instrumento fegal mais adequado utllizado na indenizacdo de despesas de viagem,
previstas em lel 8 regulamentadas em ato normativo préprio do respectivo Poder, com prestagdo
de cantas simplificada e empenho prévio ardinarlo,

¢ nesse mesmo contexto defendido pelo orgso responsavel pefo Controle Externc do Estado que
sstames buscando disciplinar 0 assunto de manelra clara e-que venhs atender o tofal Interesse
publico local na autorizacdo de viagens € concessdo de didrias. Aqui, destacamos alnda, que @
presente regramento esta em consondncia com as normas utilizadas pelo Governe de Minas Gerais
# outros £ntes da Federag3o,

Com esses argumeantes, solicitamos acs demais pares o apoio necessario pard-a aprovagao da
presente proposia.



