CAMARA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
CNPJ 04.236.049/0001-07

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1 - Prestagdo de servigos de assessoria e consultoria juridica para a Camara Municipal de
Bocaina de Minas, conforme condi¢des e especificagoes contidas neste termo de referéncia.

5 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO POR EMERGENCIA
(ART. 75, VIII)

7.1 - A contratagdo deve ocorrer por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021,
conforme justificativa abaixo:

2.2. A Contratagdo se faz necessaria tendo em vista que a Camara Municipal de Bocaina de
Minas ndo possui o cargo de advogado no seu quadro de funcionarios, sendo este essencial
para o funcionamento legal e administrativo da Camara.

2.3. Registra-se que a atual mesa diretora da Cémara tomou posse no dia 01/01/2025 e o
contrato existente de servigos de advocacia expirou no dia 31/12/2024, ficando a atual mesa
desprovida dos servicos no inicio da gestdo.

2.4, Assim, a falta de um advogado na cémara municipal esta acarretando diversos prejuizos
para esta Casa tanto para a administragio publica quanto para a sociedade. Inclusive, ndo ha
sequer processos licitatorios em vigéncia para atendimento as necessidades basicas da
Camara, tais como, combustiveis, materiais de limpeza, géneros alimenticios, materiais de
papelaria, dentre outros.

2.5. Além disso, ha diversos impactos negativos na auséncia dos servigos de advocacia nesta
CAamara, dentre 0s quais podem-se destacar:

2.5.1. Inseguranga Juridica: Sem orientagdo legal, ha maior risco de decisdes e agdes que
podem néo estar em conformidade com a legislagdo, gerando inseguranga juridica.

1.5.2. Elaborago Deficiente de Projetos de Lei: A auséncia de um advogado pode resultar em

projetos de lei mal redigidos ou com lacunas legais, 0 que pode levar a sua rejeigdo ou a
necessidade de revisao.

2.5.3. Litigios e Demandas Judiciais: A falta de defesa juridica pode expor a camara a ag0es
judiciais desnecessarias ou mal geridas, resultando em perdas financeiras e reputacionais.
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2.5.4. Problemas em Licitagdes: Sem assessoria juridica, as licitagdes podem ser conduzidas
de maneira inadequada, gerando questionamentos legais e possiveis anulagdes.

2.5.5. Falta de Capacitagdo: A auséncia de um profissional juridico impede a capacitagdo de
servidores em questdes legais, o que pode levar a erros administrativos.

2.5.6. Diminuicdo da Transparéncia: Sem um advogado, a cmara pode ter dificuldades em
seguir procedimentos legais que garantam a transparéncia e a accountability, afetando a
confianga da populag@o.

7.5.8. Risco de Crimes de Responsabilidade: A falta de orientagfo pode levar os vereadores a

cometerem atos que resultem em crimes de responsabilidade, com consequéncias legais
severas.

2.6. Esses prejuizos podem comprometer a eficiéncia, a transparéncia ¢ a credibilidade da
cAmara municipal, afetando a governanga € 0 atendimento as necessidades da populagdo.

7.7. Diante de todo o exposto, solicito que a presente contrata¢ao seja realizada em carater de
urgéncia, com base no art. 75, VIII da Lei 14.133/2021, somente para o prazo de 60 (sessenta)
dias, prazo este suficiente para busca da solugdo mais adequada para a estruturagdo do servigo
de advocacia nesta Camara.

3 - DA PADRONIZACAO

31 - A contratagdo se dara em observancia ao principio da padronizagdo, em
consonancia com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

4 - DA NATUREZA DO OBJETO
4.1 - O(s) servigo(s) objeto desta contrataggo é(sdo) caracterizado(s) como comum(ns).
5-DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

B ) —— Descm;,ﬁo R — R Quant

1 Prestagdo de servigos de assessoria e consultoria juridica para ameés 02
Camara Municipal de Bocaina de Minas

6 - PRAZO DE VIGENCIA

6.1 - O prazo de vigéncia da contratagio serd 60 dias, contados da data de assinatura do
contrato, improrrogavel na forma do art. 75, VIII da Lei n° 14.133/2021.
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6.2 - O Contrato emergencial podera ser antecipadamente rescindido, caso venha a ser
firmado antes do advento do termo fixado no subitem 6.1, novo contrato administrativo,
decorrente de processo licitatorio cujo objeto abarque o ora contratado.

- - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1 - Registre-se que, todos 0s elementos necessarios para gerar 0s resultados que atendam a
necessidade que ocasionou a contratagdo estio detalhados em topicos especificos deste
instrumento, sendo redundante inclui-los aqui.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 - Registre-se que, eventual exigéncia de documentagdo de habilitacdo técnica e
econdmica, sera tratada no topico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR) de modo que sua incluséo aqui seria redundante.

8.2 - Sustentabilidade

8.2.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

82.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021, na Lei
12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e demais legislagdes especificas, adotando
ainda, na execugdo do objeto contratual, praticas de racionalizagdo no uso de materiais €
servigos quando cabivel, com destaque:

a) utilizagdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou biodegradaveis, € que
reduzam a necessidade de manutengdo, conforme determina o Conselho Nacional do Meio

Ambiente (CONAMA);
d) redug@o de residuos, reaproveitamento € destinagdo adequada dos materiais reciclaveis;

¢) utilizagdo de equipamentos com baixo consumo energético, de agua € baixa emissdo de
ruido;

d) observagdo das normas do INMETRO;
e) racionalizagdo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

f) fornecer e fiscalizar o uso de todos os equipamentos de protegdo individual (EPI) para os
seus empregados e equipamentos de protecdo coletiva (EPC) necessarios, de acordo com as
normas da ABNT e Portaria n° 3.214/78 do Ministério do Trabalho.
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8.3 - Subcontratagao

8.3.1 - NAO sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

8.4 - Garantia da contratagio

8.4.1 - Nio havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.
9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1 - CONDICOES DE EXECUCAO

9.1.1 - O prazo de execugdo do(s) servigos(s) comegard a fluir a partir do (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento da Ordem de Servigo, a ser emitido pelo Setor de Compras ou
pelo setor requisitante da(o) Municipio de Bocaina de Minas.

9.1.2 - Para a execugio do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dindmica:
9.1.2.1 - Os servigos serdo prestados na Camara Municipal de Bocaina de Minas.

91.2.2 — A Contratada realizar duas visitas técnicas semanais, no horarios de expediente da
Camara Municipal para a execugdo dos servigos.

9.1.2.3. A CONTRATADA, na execugdo dos servicos devera disponibilizar atendimento
técnico semanal via internet e telefone das 08h as 17 horas.

9.1.2.4. Havendo necessidade de deslocamento para fora do Municipio, a fim de tratar de
assuntos de interesse ptblico, deverd a Camara reembolsar todas as despesas realizadas com
deslocamento, hospedagem e alimentac@o, dentre outras, desde que tais despesas sejam
devidamente comprovadas por documentos idoneos e desde que a viagem seja autorizada
expressa e antecipadamente pela Presidente da Camara Municipal.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1 - A responsabilidade pela gestdo € fiscalizagdo do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou
comissio designados por ato administrativo proprio do Contratante.

10.2 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dia(s), quando

verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a ,
da Lein® 14.133)

10.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dia(s), contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo €
consequente aceitagao.
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10.4 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

10.5 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

11 - DO PAGAMENTO

11.1 - O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo ndo superior a 30 (trinta)
dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, ap6s comprovado o adimplemento do
Contratado em todas as suas obrigagdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante
verificagdo da manutengdio da regularidade fiscal exigida para contratagdo, observadas as
disposi¢des deste Termo de Referéncia.

11.2 - Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto nfo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal,
no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais

11.3 - No caso de atraso no pagamento, desde que a empresa ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagio financeira devida pela
CONTRATANTE entre a data acima referida ¢ a correspondente ao efetivo adimplemento
sera de 6% a.a. (seis por cento ao ano), mediante a aplicag@o da seguinte formula:

a. EM=IxNxV,onde:

b. EM = encargos moratorios

c. N = ntmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
d. 'V =valor a ser pago

e. 1= indice de atualizagdo financeira = 0,0001643

11.4 - A CONTRATANTE fica reservado o direito de ndo efetuar o pagamento se os produtos
nio estiverem em perfeitas condigdes de acordo com as exigéncias contidas neste termo de
Referéncia.

12 - REAJUSTE

12.1 - Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.
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12.2 - Ap6s o interregno de um ano, os pregos iniciais serfio reajustados, mediante a
aplicagdo, pelo contratante, do IPCA acumulado dos ultimos doze meses, exclusivamente para
as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4 - No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

12.5 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
13 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
13.1 - Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

13.1.1 - O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa
de Licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso VIII da Lei n® 14.133/2021, sob a
forma PRESENCIAL, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, atraves
de cotagdio formal por meio de comunicagdo eletronica (e-mail) ou de oficios enviados
diretamente aos fornecedores do objeto que se pretende contratar.

13.1.2 - Nos termos do §4° do art. 23 da Lei 14.133/2021, (...) quando justificadamente néo
for possivel estimar o valor do objeto, o futuro contratado devera comprovar previamente que

0s precos estdo em conformidade com os praticados em contratagoes semelhantes de objetos
de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data da contratagdo pela Administragao,
ou por outro meio idoneo.

13.2 - Condigiio prévia a habilitacao

13.2.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sang@o
que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

13.2.1.1. Consultar no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), o Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento.
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Nota explicativa: Caso ndo esteja disponivel no PNCP a consulta acima, podera ser realizada
a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU, a qual abrange também o cadastro do CNJ,
do CEIS, do préprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da
Transparéncia (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

14- EXIGENCIAS DE HABILITACAO
14.1 - Para fins de habilitacdo, dever4 o licitante comprovar os seguintes requisitos:

14.2 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva)

14.2.1 - Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1422 - Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

142.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢@o
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

1424 - Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020;

14.2.5 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

14.2.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

14.2.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971;

14.2.8 - Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do

Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021;

14.2.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdio como produtor rural pessoa fisica

14.3 - Habilitag¢io fiscal, social e trabalhista
14.3.1. Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

14.3.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

14.3.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

14.3.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e a0 FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

14.3.5. Regularidade perante a Justiga do Trabalho.

14.4 - Qualifica¢io Econdmica Financeira

14.4.1 - Nio serd exigido Qualificagdo Econdmico Financeira.
14.5 - Qualificagiio Técnica

14.5.1 - N#o sera exigido Qualificagdo Técnica.

15 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1 - Prestar os servigos de acordo com os padrdes de qualidade estabelecidos pelas normas

técnicas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT (NBR) e outras normas
internacionais certificadas pela ABNT.

15.2 - Observar os principios de sustentabilidade em consonancia com art. 3° do Estatuto das
Licita¢es, e observar as normas do INMENTRO quando cabivel.
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15.3 - Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, dos produtos e materiais utilizados
quando necessario, substituindo ou refazendo os servigos que apresentarem qualquer tipo de
vicio ou imperfeigo, ou ndo se adequarem as especificagdes constantes deste TR, sob pena de
aplicagfo das sangdes cabiveis, inclusive a rescisdo contratual;

15.4 - A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado a Administragéo,
seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual
ndo podera ser excluida ou atenuada em fungfo da fiscalizagdo ou do acompanhamento
exercido pelos fiscais, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente,
sem prejuizo das multas e demais penalidades previstas na licitagéo.

16 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
16.1 - Emitir Ordem de Servigo.
16.2 - Efetuar os pagamentos devidos & Contratada nas condigdes estabelecidas.

16.3 - Rejeitar todo servigo e qualquer material de mé qualidade e em desconformidade com
as especificagdes deste Termo de Referéncia.

16.4 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo do objeto, se ndo
abordadas no termo de referéncia.

17. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
17.1. A presente contratagdo serd formalizada por meio de instrumento contratual.
18 - ALTERACOES

18.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 e seguintes do
Capitulo VII da Lei n°® 14.133/2021.

19 - DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DOS CONTRATOS

19.1 - O contrato podera ser extinto desde que observado as regras previstas no Titulo II1,
capitulo VIII da Lei n® 14.133/2021.

20 - SANCOES

20.1 - Se a Contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita

as sangdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, conforme clausula 12 do contrato.

20.2 - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Administrag@o.
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21 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

21.1 -O custo estimado da contratagiio encontra-se detalhado no ANEXO I deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo os pregos unitérios referenciais, das memérias de
célculo e dos documentos que lhe do suporte, com os parametros utilizados para a obtengéo
dos precos e para os respectivos calculos.

22 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Cdmara de Bocaina de Minas.

3.3.90.36.00.1.01.00.01.031.0001.2.0003 - GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL

Cémara Municipal de Bocaina de Minas, 15/01/2025.

TANIA VANI BEMFICA

Presidente da CaAmara

Av. Alvaro Benfica, 213 — Centro — CEP 37.340-000 — Bocaina de Minas - MG
Telefone: (32) 3294-1386 — E-mail: camaramunicipalbm@gmail.com
www.camarabocainademinas.mg.gov.br




