CAMARA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
CNPJ 04.236.049/0001-07

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 - Prestagdo de servigos de assessoria e consultoria juridica a serem prestadas para a Cimara
Municipal de Bocaina de Minas na area de contratagdes publicas, de acordo com a nova lei de
licitagdes (Lei 14.133/2021), conforme condi¢cdes e especificagdes contidas neste termo de
referéncia.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratagdo se dara em observancia ao principio da padroniza¢do, em consonancia com o
disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

3 - DANATUREZA DO OBJETO

3.1 - O presente estudo se refere a hipotese de inexigibilidade prevista no art. 74, caput, inciso iii,

66

alinea “c” e “e” da lei n° 14.133, de 2021 para a contratagéo de servigos de assessoria e consultoria
juridica especializada em licitagdes e contratos.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO
Item Descricao Unid. Quant.

1 Prestacdo de servigos de assessoria e consultoria Meés 12
juridica a serem prestadas para a Camara
Municipal de Bocaina de Minas na area de
contratagdes publicas, de acordo com a nova lei
de licitagdes (Lei 14.133/2021)

4.1. Descriciio dos servigos a serem prestados:

4.1.1. Analise e aprovacdo da minuta de edital e seus anexos pela assessoria juridica (art. 53, da lei
14.133/2021)

4.1.2- Consultoria juridica nas decisdes referentes a processos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo quando requerido por escrito.
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4.1.3 - Elaboragio de pareceres e despachos administrativos referentes aos processos licitatorios e
contratos administrativos e, ainda, aconselhamentos verbais, pessoalmente ou por meios de
comunicagfo a distancia, aos administradores ou secretarios municipais.

4.1.4 — Acompanhamento nas sessdes de licitagdo quando requisitado pela autoridade superior.

4.1.5 - Consultoria juridica administrativa por meio de consultas telefonicas, e-mail ou programas
de troca de mensagens, e ainda assessoramento pessoal aos secretarios.

4.1.6 - envio de circulares técnicas, quando necessario, com objetivo de disponibilizar informagdes
técnicas com atualizagio de matérias novas e, ainda, como orientagdo sobre sua aplicabilidade.

4.1.7 - acompanhamento in loco das atividades administrativas, mediante prévio ajuste, para
supervisdo das atividades administrativas e consultoria no local da prestagdo de servigos.

4.1.8 — Orientar na inclusdo dos dados referentes a Licitagdes, Compras, Contratos e demais

procedimentos necessarios no Sistema de Contas Municipais (SICOM) do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo sera 12(doze) meses contados da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos nos termos do art. 106 e 107 da Lei 14.133/21,
desde que a autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para
a Administragio, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingfio contratual sem onus para
qualquer das partes.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do documento de formalizagdo de demanda.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO(ART. 6°, INCISO XXIII,
ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021).

7.1 - A descrigio da solugio como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico do
estudo técnico preliminar.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
8.2 - Sustentabilidade
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8.1 - Os requisitos da contrata¢@o relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade encontra-se
pormenorizado em topico especifico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es), apéndice deste
Termo de Referéncia.

8.2 - Subcontratacio

8.2.1 - NAO sera admitida a subcontratagio do objeto contratual.

8.3 - Garantia da contrataciao

8.3.1 - 8.7.1 - Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1 - CONDICOES DE EXECUCAO

9.1.1 - A execugdo do(s) servigos(s) estara autorizada a partir da Ordem de Servico, a ser emitido
pelo Setor de Compras ou pelo setor requisitante da Cimara Municipal de Bocaina de Minas.

9.1.2 - Para a execugio do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte dindmica:

a) A CONTRATADA na execugdo dos servigos devera dedicar no minimo, uma visita técnica
quinzenal na sede da CONTRANTE ou mais de acordo com a necessidade da Contratante.

b) A CONTRATADA, na execugio dos servigos devera disponibilizar atendimento técnico semanal
via internet e telefone das 08h as 17 horas.

9.1.3. Havendo necessidade de deslocamento para fora do Municipio, a fim de tratar de assuntos de
interesse publico, deverd o Municipio reembolsar todas as despesas realizadas com deslocamento,
hospedagem e alimentagio, dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas
por documentos idoneos e desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente pelo
Prefeito.

9.2. A Contratada obriga-se ainda a:

9.2.1- Ndo se pronunciar a imprensa em geral, acerca de quaisquer assuntos relativos as atividades
do Municipio e da sua atividade profissional contratada, bem como quanto aos processos em que for
a contratante interessada, exceto quando formalmente autorizado;

9.2.2 Ser o fiel depositario de toda a documentagio que lhe for entregue, mediante recibo, ate a sua
total devolucdo, que também devera ser feita mediante recibo;

9.2.3 O prazo para apresentagdo de parecer escrito, quando solicitado, serd de no maximo 72 horas
uteis contadas do recebimento do questionamento ou do processo, podendo ser prorrogado por igual
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periodo, quando se tratar de temas considerados complexos e polémicos ou quando demandar
informagdes complementares.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

10.2 - As comunicagdes entre a Cimara Municipal de Bocaina de Minas e a contratada devem ser

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

10.4 - A responsabilidade pela gestio e fiscalizagdo do contrato caberd ao(d) servidor(a) ou
comissdo designados por ato administrativo proprio do Contratante.

10.5 - A gestio e a fiscalizacdio do contrato seriio exercidas pelo Contratante, que realizara a
fiscaliza¢iio, o controle e a avaliagiio dos servigos, bem como aplicara as penalidades, apés o
devido processo legal, caso haja descumprimento das obriga¢des contratadas.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1 - A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

11.1.1 - Sera indicada a reten¢dio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.1.1.1 - Nédo produzir os resultados acordados;

11.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

11.1.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12 - DO RECEBIMENTO

12.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscal(is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1,a, da Lei n® 14.133).

12.1.1 - O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga

oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.
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12.1.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nio atestar a Gltima e/ou
unica medig@o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

12.1.2.1 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

12.1.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do

servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

12.1.3.1 - Realizar a analise de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

12.1.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos documentagdes apresentadas, quando for o caso;

12.1.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

12.1.3.4 - Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

12.1.4 - No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.1.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

12.1.6 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

12.1.7 - Quando a fiscalizagdo e a gestdo do contrato justificadamente for exercida por um unico
servidor, caberéa a e¢le praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisério e definitivo do

objeto.
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12.1.8 - O recebimento provisério e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

13 - LIQUIDACAO

13.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

13.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a CAmara Municipal de

Bocaina de Minas, CNPJ n° 04.236.049/0001-07, situada na Avenida "Alvaro Benfica, 213, Centro,
Bocaina de Minas.

13.2.1 - Para fins de liquidagfo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgio contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.3 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

13.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

13.5 - A Administragdo devera realizar consulta para:
a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagéo;

b) identificar possivel razio que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do orgdo ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.6 - Constatando-se, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢ao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
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13.7 - Néo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsiveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

13.9 - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagio.

14 - PRAZO DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias tteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme segio anterior.

14.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢iio monetéria.

15 - FORMA DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

15.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

15.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislago aplicavel.

15.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

153.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributiria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16 - REAJUSTE
16.1 - Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data do or¢camento estimado.
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16.2 - Apéds o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo
contratante, do IPCA acumulado dos tltimos doze meses, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

16.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4 - No caso de atraso ou néio divulgagio do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importéncia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

16.5 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
17 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
17.1 - Forma de selec¢iio

17.1.1 - A contratag@o sera por inexigibilidade de licitagdo com fundamento no inc. III, do art. 74,
Lei Federal n® 14.133/2021, conforme justificativas da escolha do fornecedor apresentada no item
5.2 do Estudo Técnico Preliminar

17.2 - Condigéo prévia ao exame da documentagiio de habilitacdo

17.2.1 - Como condi¢do prévia ao exame da documenta¢do de habilitagdo do interessado, sera
verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

17.2.1.1 - Consultar no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento.

Nota explicativa: Caso ndo esteja disponivel no PNCP a consulta prevista no item 6.2.1, podera ser
realizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU, a qual abrange também o cadastro do
CNJ, do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP do Portal da
Transparéncia (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

17.2.1.2. Constatada a existéncia de sangdo, o interessado ndo podera ser contratado.
17.3 - Exigéncias de habilita¢io

17.3.1 - Para fins de habilitacdo, devera o futuro contratado comprovar os seguintes requisitos:

17.4 - Habilitagéo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva)
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17.4.1 - Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

17.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

17.4.3 - Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

17.4.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢io Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

17.4.5 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

17.4.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

17.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

17.5 - Habilitacéo fiscal, social e trabalhista
17.5.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

17.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

17.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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19.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da CiAmara Municipal de Bocaina de Minas.

19.1.1 - A contratago serd atendida pela seguinte dotagio:

3.3.90.35.00.1.01.00.01.031.0001.2.0003 - GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL

19.1.2 - A dotag@o relativa aos exercicios financeiros subsequentes, sera indicada apos aprovagdo da
Lei Or¢amentaria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

20 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

20.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informagdes nele contidas implicard na imediata rescisio contratual, sem prejuizo das sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

20.2 - Considera-se licitante todo fornecedor, podendo ser pessoa fisica ou juridica, participante da
presente contratagdo direta.

20.3 - Toda a documentagdo apresentada neste procedimento e seus anexos sio complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

Bocaina de Minas, 17 de janeiro de 2025.

TAJJIA VANI BEMFICA
residente da CAmara
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