PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ N. © 18.194.076/0001-60

LEI N°1.133/ 2018

“QUE DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DE
FORMA E CRITERIOS PARA INDENIZACAO DAS
DESPESAS DE VIAGENS DA CAMARA
MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bocaina de Minas propds e aprovou & o

Prefeito sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° — O vereador, o prestador de servicos ou servidor da Camara Municipal de Bocaina
de Minas que se ausentar do Municipio, a servico ou em atividades relacionadas ao
Legislativo, em missdo oficial ou para participagdo em cursos, congressos, convencdes,
seminarios, treinamentos, eventos, encontros ou reunides oficiais, deveréd ser indenizado

segundo os critérios estabelecidos nesta Lei.
Do Requerimento

Art. 2° — O requerimento da viagem devera ser feito com antecedéncia minima de 03 (trés)
dias, salvo urgéncia comprovada, com anuéncia da Presidéncia, mediante solicitacdo

enderecada ao Presidente da Camara, conforme modelo constante no Anexo | desta Lei.

§ 1° — Viagens solicitadas por servidores nao ocupantes de carge de diregac ou
assessoramento deverdo ser endossadas ou solicitadas por sua chefia imediata, antes de

serem encaminhadas a Presidéncia para apreciacao.

§ 2° — A Mesa Diretora da Céamara Municipal podera realizar programagéac semestral ou

anual para a realizagéo de cursos e treinamentos de servidores e/ou vereadores.

§ 3° — Devera ser comprovada previamente a relacéo do evento com a atividade do servidor
ou vereador para que o Presidente possa autoriza-la motivadamente.

§ 4° — O ato de liberagdo da viagem fica estritamente vinculado ao interesse da Camara
Municipal, mediante decisédo exclusiva da Presidéncia.
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§ 5° — O Presidente, de acordo com o interesse da Camara Municipal, tera a prerrogativa de
requisitar a participacdo de vereadores ou servidores em eventos de representacdo ou
capacitagao.

§ 6° — Deverdo constar na solicitacdo a instituicdc promotora do evento, seu nimero de
CNPJ e o valor da inscricdo, quando for o caso, e ainda a data e horario previstos de saida
e retorno e a data e horario de inicio e término do evento.

Art. 3° — Deverdo ser estabelecidos pela Presidéncia critérios objetivos para avaliacéc e
contratac&o das instituicbes promotoras de eventos requeridos por servidores ou vereadores
que deverao observar, dentre outros fatores:

I — O tempo e o ramo de atuacéo da instituicéo;
It — A relagdo da formacéao do instrutor/palestrante com a especificidade do temag;

Il — A regularidade das certidSes negativas aplicaveis.

Paragrafo Gnico. Preferenciaimente, deverdo ser pactuados curscs e treinamentos com

)

escolas de governo, associagdes organizadas ligadas ao poder publico e instituicdes

(

renome no cendario estadual ou nacional, sempre observando as necessidades e interesse

w

da Camara Municipal de Bocaina de Minas.
Das Despesas Indenizaveis e Sua Limitacado

Art. 4°- A indenizagao referida nesta lei destina-se a cobertura das despesas de
alimentagéo durante o afastamento.

Art. 5° - As indenizagcbes deverdo seguir os valores constantes na tabela Anexo |l desta
Lei, dividida por categorias de localidades.

ato da Presidéncia, no més de janeiro, considerando-se como teto maximo a infla

medida pelo INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, ou outro que venha
substitui-lo.

Art. 6°— As despesas de viagens realizadas para localidades abaixo de 80 km (oitenta

quuomet_r_os) d~e disté?ncia do municipio, ou de duracéo inferior a 6 (seis) horas, deverao ser
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reembolsadas posteriormente, mediante a apresentacdo de documento fiscal ou recibo com

comprovagéo do gasto, conforme © caso, desde que antecipadamente autorizada pela
Presidéncia.

Art. 7°— A indenizacdo serd paga ao vereador, prestador ou servidor por dia e
afastamento.

§1°—Farajus a indenizacdo sempre que houver necessidade de afastar do municipio.

§ 2° — as despesas com jocomogao urbana, se néo estiver utilizando de veiculo oficial &

eventual pernoite serao reembolsadas mediante apresentacdo de comprovantes de gastos.

§ 3° — A avaliag@o quanto & necessidade ou néao de pemoite devera ser feita pelo Presidente
da Camara, no ato do deferimento do pedido, e devera considerar, dentre outros fatores, 0

horario previsto para término do evento ou COMPromisso.

Art. 8° — As despesas com locomogé&o interurbana serdo reembolsadas posteriormenie ou
pagas pela Camara Municipal mediante instrumento adequado, sempre com sua devida
comprovacao.

§ 1° — As despesas com passagens Sserao comprovadas por documento emitido pela

empresa de transportes, com observacéo das datas de ida e volta.

§ 2° — As aquisicdes de passagens deverdo ser realizadas respeitando-se 0s principios da
eficiencia, economicidade e legalidade, prevalecendo sempre o interesse publico scbre
qualquer outro.

§ 3° — As despesas com combustivel eventualmente ocorridas para o retorno a sede do
municipio de Bocaina de Minas serdo comprovadas por meio de Nota ou Cupom Fiscal,
extraido em nome da Camara Municipai, no qual constara, obrigatoriamente, a placa e a
quilometragem do veiculo.

§ 4° — As despesas com pedagio para localidades onde nao houver isencac para veicuics

oficiais serdo comprovadas por documento emitido pela concessionaria da rodovia.

Art. 8°— Fica limitado o custeio de viagens, anualmente, a 15 (quinze) vezes o valor
disposto na categoria “D” do Anexo i1l desta lei.
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§ 1° — A referida limitag&o devera contemplar todo e qualquer tipo de indenizacéo de viagens

relacionadas a atividade parlamentar, de capacitagéo e de interesse do Legisiativo, a tituio

de alimentagao, pousada e focomogéo urbana, para vereadores, prestadores € servidores.

§ 2° — Poderdo ser estabelecidos critérios diferenciados de limitagdo para vereadores &
servidores, considerando-se as particularidades e necessidades de cada cargo € ainda a
disponibilidade orcamentaria da Camara Municipal, observando-se sempre como teto
maximo o disposto no caput deste artigo.

§ 3° — As viagens excedentes ao limite estipulado no caput deverao conter deliberacao da
Mesa Diretora ou referendo do Plenario, antes de sua realizagao.
Das Despesas Nao Indenizaveis
Art. 10 — N&o serdo custeadas pela Camara Municipal:
| — Despesas de locomogéo com veiculo particular em viagens oficiais.
Il — Viagens relacionadas a participagdo em eventos de cunho partidario.
Il — Viagens sem motivagdo clara de interesse do Legislativo Municipal.

Art. 11 — N&o serdo reembolsadas pela Camara Municipal:

| — Despesas com bebidas alcodlicas ou de carater pessoal que nao sejam relacionadas a
locomogao ou alimentagéo.

Il — Despesas com hospedagem para localidades descritas no artigo 6° desta lei, salvo
motivo de forca maior, devidamente justificado.

Da Prestagao de Contas

Art. 12 — O vereador, prestador ou servidor ao retornar da viagem apresentara, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante ©

periodo de afastamento, na forma do Anexo |l desta Lei, sob pena de devolugéo dos vaiores
percebidos.
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Art. 13— Todo Relatdrio de Viagem devera ser obrigatoriamente individual, ndc sendo

admitida coautoria, devendo ser encaminhado a Tesouraria e Contabilidade da Camara para
arquivo junto ao empenho.

Art. 14— O Relatério de Viagem devera conter todos 0s detalhamentos relativos a0
deslocamento, tais como, motivagao, transporte, datas e horarios de saida e retorno, nome
e cargo do beneficiario e ainda a forma de hospedagem, quando pertinente.

§ 1° — Compete a Tesouraria / Contabilidade a analise do refatério quanto ao -atendimento
aos requisitos impostos por esta lei, devendo informar & Presidéncia caso seja detectada

qualquer informagéo divergente ou inconsistente.

§ 2° — A Presidéncia, de posse da manifestacdo, podera solicitar mais detaihamentos das

informacdes prestadas, estabelecendo novo prazo de 05 (cinco) dias para tanto.

§ 3° — Entendendo a Presidéncia que as informacgdes prestadas continuam insuficientes,
devera determinar a devolugéo dos valores percebidos para custeio da viagem, integral ou
parcialmente, dependendo do caso concreto.

§ 4° — A Presidéncia da Camara podera tambem, fundamentadamente, contrariar &
manifestacdo da Tesouraria / Contabilidade, se entender que nao ha divergéncia ou
inconsisténcia nas informagdes prestadas no Relatério de Viagem.

§ 5° — Permanecendo essa discordancia, quanto a fundamentacéo da Presidéncia, deverza

encaminhar todo o processo ao Controlador Interno do Legislativo para analise, parecer
providéncias pertinentes.

Art. 15 — Os Relatorios de Viagem, quando relativos a cursos, congressos ou seminarios,

deverao se fazer acompanhar de certificado ou outro comprovante da frequéncia no evento.
Das Disposigoes Gerais

Art. 16 — Constitui infragcdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, solicitar e receber
indenizacéo de viagens, total ou parcial, indevidamente.
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Art. 17 — A ndo realizagdo da viagem, ou O retorno antes da data prevista, implica na
imediata devolucéo das diarias concedidas ou de parte delas, conforme o caso.

Art. 18 — O regime instituido pela presente iei € o das Diarias, com valor fixo pré-definido e
pagamento antecipado mediante empenho prévio ordinario, cujo carater indenizatorio

destina-se a cobrir t30 somente gastos realizados com alimentacao.

Paragrafo Unico — os gastos com locomogéo urbana, com passagens guando néo utilizado
veiculo oficial e as despesas com pemoite seréo ressarcidas mediante apresentacdo dos
comprovantes dos gastos realizados.

Art. 19 — As despesas advindas da execucdo desta lei poderéo ser objeto de auditoria do
Controle Interno da Camara Municipal, conforme cronograma proprio de trabalho ou por
analise de oportunidade e conveniéncia ou ainda mediante denuncia formal recepcicnada
pelo Controlador intemo.

Art. 20 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposicdes em
contrario.

{

Bocaina de Minas, O%e aFril de 2018
.

Wanderson Abraao Benfica

Prefeito Municipal
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ANEXO |
Requerimento de Viagem

1 -Dados PESSOAIS

Nome:

Cargo: [ Vereador O Prestador O Servidor O Presidente

2 INFORMAGOES da Viagem

Destino:

Transporte: OVeiculo Oficial OOnibus TIAéreo OOutro
Motorista: O0Sim OON&o

Motivo da Viagem
CCurso de Capacitagéo CCongresso/Seminario CReunido/Representacao
OQutro:

Detalhamento do evento:

Data e Horéario da Viagem (previsao)

Saida: Retorno:

Data e Horario do evento

Inicio: Término:

Recursos financeiros

Valor da Indenizagao

Quantidade de Diarias: Diaria:. R$
Com Pernoite: 1 Sem pernoite: 0 Total:. R§
TN AUTORIZACAO:
N
Assinatura Requerente Presidente da Camara
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ANEXO |i

1 Dados PESSOAIS
Nome:

Cargo: [1 Vereador [ Prestador O Servidor [ Presidente

2. INFORMAGOES da Viagem

Destino:

Forma de
Hospedagem:

Meio de Transporte:

informacéo do Transporte:

Motivo da Viagem:

N° de Diarias Utilizadas:

Horario de Data de Horario de
Data e horade Saida

Saida Retorno Retorno

3. RELATO CIRCUNSTANCIADO

Data: / /

ASSINATURA
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ANEXO III

Tabela de indenizagéo

Interno Bocaina de | Demais Municipios Belo Horizonte Brasilia e demais
Minas Capitais
Reembolso R$ 120,00 R$ 320,00 R$ 399,00
Mediante
Comprovante
Ressalvas:

- Os valores estabelecidos nesta tabela foram calculados mediante estimativas de custos de

alimentagfo nas mais diversas localidades.

- Despesas com passagens ¢ pernoites serdo reembolsadas mediante apresentagdo de

comprovantes.

- Constitui infragdo disciplinar grave solicitar e receber indenizagdo de viagens, total ou

parcial, indevidamente.

- Os municipios cuja quilometragem excede 150 km serdo equiparados a diaria do valor da

capital.

- A nio realizagdo da viagem ou o retorno antes da data prevista implica na imediata

devolugdo dos valores recebidos indevidamente.

_ A utilizagio indevida destes valores, sem motivagdo clara, objetiva e de interesse publico,

implicara nas sang¢des previstas em lei.
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LEI Ne 1.298 DE 08 DE JULHO DE 2024.

“Concede atualizagio 3 Lei Municipal n® 1.133/2018, nos
termos do paragrafo uUnico, do art. 52 da respectiva
proposicdo e da outras providéncias”.

A Camara Municipal de Bocaina de Minas, MG, aprova e o Prefeito Municipal, sanciona a
seguinte Lei:
Art. 12. Fica a Camara Municipal de Bocaina de Minas, MG, autorizada a conceder

atualizagdo para indenizagdo das despesas de viagens da Camara Municipal de Bocaina de
Minas, nos termos do paragrafo tnico, do art. 52, da Lei Municipal n? 1.133/2018.

Art. 2°. O indice de atualizagdo de que trata o art. 12 sera pelo INPC, na porcentagem de
3,70% (trés virgula setenta por cento).

Art. 32. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdes consignadas no
orcamento vigente.

Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus efeitos a 1° de
janeiro de 2024.

Bocaina de Minas, MG 08 de julho de 2024

Prefeitura Municipal de Bocaina de Minas
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