PREFEITURA MUNICIPAL DE BCCAINA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ N. © 18.194.076/0001-60

LEI COMPLEMENTAR N° 02/2021

“Altera a Lei Complementar n° 01/2013 para
extinguir os cargos de Coordenador Técnico
dos Programas de Saude da Familia, Gerente
Convénios e Coniratos e Gestor Municipal.
Altera a Lei Complementar n°® 02/2013 para
criar 2 (duas) vagas no cargo efetivo de
Motorista. Cria os cargos de Assessor de
Gabinete, Coordenador de Saude Bucal,
Controlador Geral :Jo Municipio ¢ Gestor de

~

Atas de Registro de Pregos, Contratos e

Convénios.”

o

A Cémara Municipal de Bocaina de Minas. Estado de Minas Gera
aprova. e eu. Prefeito Municipal. em seu nome sanciono a seguirte Lei:

Art. 1% Ficam revogadas as disposicdes da Lei Complement:zr n°® 01/2013 referentes aos

l
ag Gerente Convénios e Centratos, Gestor Municipai & Coordenador Técnico dos
1as de Saude ¢z Familia. e especial aquelas constartes do Anexo | — Quadrc de

s Politicos e de Cargos Comissionados em Ordem Alfabética.

r considerados nédo escritos, de modo que eventuais atribuicdes impostas devem

sideradas como conferidas & autoridade imediatamente superior.

Art. 2° Cria-se o cargo de agente politico de Assessor de Gabinzte. que fara jus ao subsidio
de R2 1.9CC.00 (um mil e novecentos reais), cujas atribuigbes constam do Anexc | desta Lei
Complementar.

; ‘
Qtd. | Nomenclatura de Cargos Yrencimentos
‘ g

01 ‘ Assessor de Gabinete F2$ 1.900,00

fo Unico. Considerando a disposicdo do artigo anterior = do caput deste artigo, o
S idoart. 1° da Lei Complementar 01/2013 passa a ter a senuinte redacio:

“Art. 1% () I = Org&os de assessoramento:
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2, (Revogado);
D) Assessoria Juridica;
¢) Controle Interno;

d) Assessor de Gabinete.”

Art. 3°. Ficam criados os cargos de Coordenador de Saude Bucal, Contrqlador Geral do
Municipio e Gestor de Atas de Registro de Precos, Contratos e Convénios, na forma a
seguir explicitada, cujas atribuicbes constam do Anexo | desta Lei Complementar:

Qtd. | Nomenclatura de Cargos Vencimentos N
01 Coordenador de Saude Bucal R$ 2.500,00
o Controlador Geral do Municipio R$ 3.900,00
01 | Gestor de Atas de Registro de R$ 1.900.00
| Precgos, Contratos e Convénios

Parégrafo Unico: VETADO

Art. 4° Altera-se o art. 1° da Lei Complementar n° 02/2013 para promover a criacdo de 2
(duas) vagas no cargo efetivo de Motorista, totalizando 24 (vinte e quatro) vagas com carga
horaria de 40 (quarenta) horas e remuneracao de R$1.100,00 (um mil e cem reais),
conforme guadro abaixo:

! | I
Gtd. Nomenclatura de Cargos | Carga horaria fl Vencimentos
‘ | ,
02 : Motorista 40 horas | R$ 1.100,00
> semanais

Art. 5°. As despesas decorrentes da implantacéo desta lei correrao por conta de dotacdo
or¢camentaria prevista no orcamento vigente.

Art. 6°. Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Bocaina ds Minas/MG, 30 de abril de 2021.
Luzimar de Moura Benfien

Prefeitg,Munij |
CP%/Z 7y

- Luzimar dve Moura Benfica
Prefeito Municipal
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ANEXO | — Pré-requisitos e atribuicdes

cordenador de Saude Bucal
ré-requisito: Nivel Superior em odontologia

Atribuigles:

®

(3]

@

Rua Capitéo Jodo Mariano Dias. N° 86. Centro — Bocaina de Minas — MG - CEP: 37 340-000 \\ /

Realizar o planejamento e a programagéo para os atendimentos em satde bucal no
municipio;

Cocrdenador os procedimentos clinicos da Atencdo Basica em salde bucal.
incluindo atendimento das urgéncias e pequenas cirurgias ambulatoriais:

Planejar e programar a atengdo integral em saude bucal (promocéo e protecdo da
saude, prevencéo de agravos, diagndstico, tratamento, reabilitacdo e manutencao da
saude) individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos especificos.
de acordo com planejamento local, com resolubilidade:

encaminhar e crientar usudrios, quando necessario, a c.utros niveis de assisténcia.
mantendo sua responsabilizacio pelo acompanhamento do usuario e o0 segmento do
tralamento;

cocrcenar e participar de agdes coletivas voltadas a promoc¢do da saide e 3
prevencdo de doencgas bucais:

accmpanhar. apoiar e desenvolver atividades referentes a salde bucal com os
demais membros da Equipe de Salde da Familia, buscando aproximar e integrar
acbes de saude de forma multidisciplinar.

contribuir e participar das atividades de Educacédo Permanente do THD. ACD e ESE
realizar superviséo técnica do THD e ACD; e

participar do gerenciamento dos iNsuMos necessarios para o adeguado
funcionamento da USF.

Executar outros servigos técnicos que forem determinados pelo Prefeito.
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v de Gabinete

53S0
qunsuto Nivel Superior Completo

-0es:

Prestar assisténcia os Prefeito em suas relagbes politico-administrativas com os
municipes, ¢rgaos, entidades publicas e privadas;

Assessorar o Prefeito Municipal no cumprimento das decisées administrativas
referentes aos requerimentos protocolizados no protocolo geral da Prefeitura
Municipai;

Assessorar o Prefeito Municipal no cumprimento das decisées legislativas;
organizara agenda de atividades e programas oficiais do Prefeito e tomar as
providéncias necessarias para a sua observancia:

programar solenidades, coordenandc a expedicdo ce convites e anotando as
providéncias que se tornarem necessarias a execucdo dos programas:
cocrdenar as solicitagdes de entrevistas coletivas ou individuais:

cocrdenar a distribuicdo da matéria a ser veiculada na imprensa

Assessorar o Prefeito para contatos com os demes poderes e autoridades
municipais, estaduais e federais:

Promover a organizacédo de arquivo de documentos re'acionados ao Gabinete do
Prefeito;

Preparar e expedir correspondéncias do Prefeito:

Preparar. registrar, publicar e expsdir os atos oficiais do Prefeito:

Organizar e manter sob sua resporsabilidade os arquives de lei. decretos. portaria
outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;

Executar outros servicos técnicos cue forem determinad-s pelo Prefeitc.

wn
m

itéo Jodo Mariano D/as N¢ 886. Ceritro — Bocaina de Minas — MG - CEP- 37.340-000

1 (32) 329471160 ~ fax — (32) 3294-1497 /fff"

o/l



@

i)

pitdo Joac Mariano Dias. N° 86, Centro — Bocaina de Minas — MG - CEP: 37.340-000

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAINA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TNEJN - 18 194.076/0001-60

L: . 3 ~ - A .
equisitc: Nivel superior completo nas areas de direito, administracdo, ciéncias
nidbeis ou afins.

Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Flurianual e a execucdo dos
pregramas de governo e or¢camentos;

Comprcvar a iegalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e eficiéncia da
gestao orgamentaria, financeira e patrimonial dos érgéos da administracdo direta e
indireta, e da aplicacdo de recursos publicos por entidade de direito privado:;
Participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboracdo do Plano
Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e da Lei Orcamentaria;

Exsrcer o acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei
de Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos demais instrumentos legais:
Apociar o controle externo e interno no exercicio de sua missdo constitucional.
supervisionando e auxiliando as unidades executoras no relacionamento com o
Tribunal de Contas do Estado, quanto ao encaminhamento de documentos e
informagbes, atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligéncias e
elaboracao de respostas;

Promover auditorias nos ¢érgéos e entidades da administracio direta e indireta do
Poder Executivo, emitindo relatério e parecer sobre qualquer irregularidade ou
llegalidcade constatada e indicar as medidas adotadas para corrigir as falhas
enconiradas;

Supervisionar cs processos de contratagdes publicas Mvunicipal;

Manifesiar-se. quando solicitado peis administragdo, acerca da regularidade
legalidade de processos licitatérios. sua dispensa ou inexigibilidade e sobre
cumprimento e/cu legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres:
Formuiar. incentivar e implementar politicas e programas voltados ao incremento da
gestac estratégica de informagdes governamentais. da transparéncia da gestdo. da
garantia do acesso a informac&o publica e do incentivo an controle social:

Manter atualizado o portal da transparéncia do Municipio, de acordo com as regras
estapeiecidas nas Leis Complementares 101/2000. 131/2009 e 156/2016 Lei
Feceral 12527/2011 e orientacbes do Ministério Publico;

Acompanhar o envio das informacées mensais obrigatdrias ao Tribunal de Contas do
Estado por meic do SICOM, de acordo com os prazos estabelecidos pelo TCE-MG:
Executar outros servicos técnicos que forem determinados pelo Prefeito.
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Cargo: Gestor de Atas de Registro de Pregos, Contratos e Convénios

“re-requisito: Ensinc Médio Completo, desejavel formagao ou experiéncia em area

Atribuicdes:

« {(erenciar a elaboragdo de Atas de Registro de Precos e Contratos:

= Promover e acompanhar a publicagdo dos atos nos Diarios Oficiais, além de arquiva-
{os nos processos.

¢ Analisar e elaborar as alteragdes contratuais (reajuste, rescisao, prorrogacao.
reequilibrio etc.);

s Orienter as autoridades competentes na execucgio das atas de registro de precos &
contratos quanio as obrigagées do municipio, as exigéncias e ao processo de
fiscalizacéo;

o Fornecer informacdes gerais de atas de registro de preccs e contratos;

e Analisar e Gerenciar pedidos de ades3o a Ata de Registro de Precos por outros
orgaos publicos:

¢ Analisar a possibilidade e gerenciar processo de adesao 2 Ata de Registro de Precos
a outros Orgaos publicos:

s Acompanhar ¢ andamento dos convénios, dando suporte a organizacdo dos
documentos;

e Encaminhar acs érgéos executores copias dos contratos e convénios firmados pelc
municipio;

¢ Acompanhar a execugdo dos programas e projetos executados peio municipio:

o Executar outras ztribuicées afins.
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